
 

 

 

 

 

 

チャレンジデー2016 

 

事業完了報告書提出の手引き 

 

 

 
１．事業完了報告書 提出要領 

２．事業完了報告書 記入例 

 

 

 
【問合せ先】 

公益財団法人 笹川スポーツ財団 

研究調査グループ チャレンジデー担当 

〒107-6011 東京都港区赤坂 1-12-32 アーク森ビル イーストウィング 11階 

TEL：03-5545-3303 FAX：03-5545-3305 E-mail：cday@ssf.or.jp 
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【提出期日・方法】 

平成28年9月30日（金）・郵送必着 

 

【提出書類】 

①事業完了報告書  ・・・ 計7枚（表紙、別紙1-1、1-2） 

    必要事項を記入後、A4用紙に両面印刷で出力し、押印の上ご郵送ください。 

    押印は「団体印」と「代表者印」のどちらか一方でかまいません。 

②領収書（コピー） ・・・ 全てコピーでお願いします。 原本は実行委員会にて大切に保管してください。 

    支出科目ごとに取りまとめ、A4用紙に貼り付けてください。（図１参照） 

③チャレンジデーPRチラシ ・・・ チャレンジデー周知のために製作したチラシ 

    1種類につき原本を1部ご郵送ください。 

    お手元にない場合、追加で製作・印刷する必要はございません。 

 

図１ 領収書（コピー）の取りまとめ方 

 

【領収書提出に伴う注意事項】 

１．領収書の宛名は、交付決定通知書に記載されている貴実行委員会の名称に統一してください。 

「上様」「○○町公民館」「××市教育委員会」等の場合、助成金の対象外となりますのでご注意ください。 

２．領収書に単価・数量の内訳が記載されていない場合、可能な限り内訳のわかる書類（請求書・納品書等）のコピー

を添付してください。 

３．銀行振込や郵便振替での支払いの場合には、振込依頼書のコピーと併せて内訳のわかる書類（請求書・納品書等）

のコピーを必ず添付してください。 

４．「人件費」に関わる領収書には、領収日・氏名・住所・電話番号・押印（または自筆のサイン）が必須です。そろ

わない場合は対象外となります。単価の上限額を超えた場合も対象外となります。 

５．「交通費」に関わる証憑書類は、公共交通機関または旅行代理店等からの領収書のコピーを添付してください。た

だし、貴自治体周辺の在来線や高速バスなどの公共交通機関を使用した場合は、路線区間と金額のわかる書類

（Yahoo!路線情報、goo路線等での検索結果）を添付していただければ対象とします。 

６．各費目の単価の上限額や注意事項等の詳細は「助成金対象経費一覧」をご参照ください。

http://www.ssf.or.jp/Portals/0/resources/practice/challenge/2016/pdf/cday2016_1-4.pdf   
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第100号 

平成28年9月30日 

笹 川 ス ポ ー ツ 財 団 

理事長  小野  清子  様 

都道府県・市町村 東京都・赤坂町 

実行委員会名 赤坂町チャレンジデー実行委員会 

㊞ 

代表者名 実行委員長 笹川 太郎 

チャレンジデー2016 事業完了報告書 

平成28年4月20日付SSF第19号で交付決定を受けた事業は、平成28年8月25日をもって完了しましたので、

下記のとおり報告いたします。 

記 

１．事業名 チャレンジデー2016の開催 

２．開催日 平成28年5月25日（水） 

３．決算額 

助成対象経費合計 助成金額 助成金確定額 返還額 

500,000 円 400,000 円 400,000 円 0 円 

４．担当者連絡先（実際に報告書の内容をご説明できる方のお名前をご記入ください） 

フリガナ ミナト イチロウ 所属 赤坂町教育委員会生涯学習課 

氏名 港 一郎 役職 主査 

電話番号 03-5545-3303 FAX 03-5545-3305 

〒 107-6011 E-mail cday@ssf.or.jp 

住所 東京都港区赤坂1-12-32アーク森ビル イーストウイング11階 

５．チャレンジデー2016当日の参加者数および参加率 

 人口注1） 当日の参加者数 当日の参加率 目標参加者数注2） 目標参加率注2） 

全体 12,000 名 6,500 名 54.2 ％ 6,000 名 50.0 ％ 

内
訳 

男性 6,000 名 3,000 名 
 

女性 6,000 名 3,500 名 

注1）人口は平成28年2月1日時点の住民基本台帳登録者数をご記入ください。 

注2）目標数値は、チャレンジデー助成金申請書の事業計画書（P2）に記載した数値をご記入ください。 

注3）詳細な数値が不明な場合は未記入か、推計値をご記入ください。 

６．チャレンジデー2016当日の目標達成状況について、達成できた、または達成できなかった要因等をご記入ください。 

チャレンジデー周知のため、駅前でポケットティッシュを配布したり、町内の広報誌に掲載したりと、広報の

強化が功を奏し、目標参加率を達成することができました。 

 

２．事業完了報告書 記入例 

赤坂町チャ

レンジデー

実行委員会 
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収支決算書 

【収 入】 

チャレンジデー助成金 400,000 円 

自己資金（実行委員会負担額） 60,000 円 

その他（具体的に：町からの補助金、協賛金・イベント参加料） 60,000 円 

合計 520,000 円 

注）当事業を実施するための全収入をご記入ください。 

 

【支 出】 

【A】助成対象経費 

科目 支出内容（単価・人数・個数等の積算根拠含む） 金額 単位 合計金額 単位 

①
人
件
費 

ランニングセミナー講師謝金 10,000円×2名 

健康体操セミナー講師謝金 10,000円×2名 

運営スタッフ謝金 3,000円×5名 

 

 

 

20,000 

20,000 

15,000 
円 55,000 円 

②
交
通
費 

ランニングセミナー講師ガソリン代 2,000円×2名×1日 

健康体操セミナー講師交通費（京都⇔東京） 30,000円×2日 

運営スタッフガソリン代 2,000円×3名 

 

 

 

4,000 

60,000 

6,000 
円 70,000 円 

③
宿
泊
費 

健康体操セミナー講師宿泊費 20,000円×1名 

SSFセミナー出席宿泊費 10,000円×1名 

20,000 

10,000 

円 30,000 円 

④
会
場
費 

ランニングセミナー会場使用料 5,000円×2会場 

健康体操セミナー会場使用料 5,000円×2会場 

10,000 

10,000 

円 20,000 円 

⑤
消
耗
品
費 

ランニングセミナー参加賞代 324円×200名 

健康体操セミナー参加賞代 324円×200名 

対戦自治体旗クリーニング代 1,000円×1回 

インクカートリッジ 4,200円×1個 

64,800 

64,800 

1,000 

4,200 
円 134,800 円 

例は削除してください 

1円単位まで計上してください 
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科目 支出内容（単価・人数・個数等の積算根拠含む） 金額 単位 合計金額 単位 

⑥
印
刷
費 

チラシ印刷代 20円×2,000枚 

 

40,000 

 

円 40,000 円 

⑦
製
作
費 

広報用ポケットティッシュ 10円×1,500個 

スタッフ用Tシャツ 750円×20枚 

のぼり 1,500円×20枚 

15,000 

15,000 

30,000 円 60,000 円 

⑧
広
報
費 

チラシ新聞折込み代 3円×10,000枚 

赤坂町情報誌掲載料 20,000円×1回 

30,000 

20,000 

円 50,000 円 

⑨
通
信
運
搬
費 

自治体旗送料 1,000円×2回 

チラシ郵送用切手代 82円×100枚 

2,000 

8,200 

円 10,200 円 

⑩
賃
借
料 

会場荷物運搬用レンタカー代 10,000円×1台 

 

10,000 

 

円 10,000 円 

⑪
保
険
料 

スポーツ傷害保険料 100円×200名 

 

20,000 

 

円 20,000 円 

助成対象経費合計（①～⑪） 500,000 円 

 

【B】助成対象外経費 

支出内容（単価・人数・個数等の積算根拠含む） 金額 単位 合計金額 単位 

特産品 5,000円×1回 

 

 

5,000 

円 5,000 円 

 

総事業支出合計（【A】助成対象経費 ＋【B】助成対象外経費 ） 505,000 円 

注）総事業支出合計金額は収入の合計金額と必ずしも一致しない。 

助成対象外経費は領収書の添付不要 


